SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

- iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus bei kitus teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivaldg, vieSgji administravima,
teiséklra, valstybés tarnyba, asmens duomeny teising apsauga, statyba, prekiy, paslaugy ir darby
pirkima, paslaugy ir darby pirkimo konkursy organizavima, savivaldybés kontroliuojamy jmoniy
veikla, savivaldybés teritorijy tvarkymg ir prieziiirg;

- turéti auksStaj] universitetinj statybos inZinerijos studijy krypties iSsilavinima,
bakalauro kvalifikacinj laipsnj;

- mokéti kaupti, analizuoti, sisteminiu poziiiriu vertinti ir apibendrinti informacijg, rengti
iSvadas ir teikti pasitilymus;

- sklandZiai déstyti mintis rastu ir zodZiu, iSmanyti Dokumenty rengimo taisykliy,
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy reikalavimus, Teisés akty rengimo rekomendacijas;

- mokéti dirbti kompiuteriu MS Office, Internet Explorer programomis, samaty
skai¢iavimo programa ,, Sistela “.

SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

- padeda formuoti ir jgyvendinti Savivaldybeés tikio, infrastruktiiros tvarkymo politika;

- padeda jgyvendinti Savivaldybés plétros strateginj plana;

- rengia savivaldybés tarybos sprendimy, savivaldybés mero potvarkiy, savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy, kity dokumenty projektus;

- rengia pagal kompetencija Savivaldybés ir Savivaldybés administracijos vardu
sudaromy sutar¢iy projektus, teikia ataskaitas ir iSvadas apie sutarciy vykdyma;

- organizuoja statiniy, kuriy statytojas (uZsakovas) yra savivaldybé (jos institucija,
savivaldybés kontroliuojama jmoné, kiti savivaldybés administravimo subjektai), statybos leidimy
gavima;

- rengia statybvietés perdavimo - pridavimo aktus;

- teikia informacija apie statomy objekty darby eiga, rengia kai kuriy techniniy salygy
18davimo statomiems bei remontuojamiems objektams dokumentus;

- tikrina statybos metu naudojamy produkty bei jrengimy kokybe, reikalauja ja
patvirtinan¢iy dokumenty, informuoja statytoja apie darbus, kurie neatitinka statinio normatyvines
kokybeés reikalavimy;

- kartu su technine prieziiirg vykdanciu asmeniu dalyvauja ir rengia dokumentus
tikrinant ir priimant pasléptus statybos darbus, iSbandant ir pripaZjstant tinkamais naudoti inZinerinius
tinklus, inzinerines sistemas, jrenginius, konstrukcijas;

- rengia dokumentus naujai klojamy inzineriniy komunikacijy iSpildomosioms
geodezinéms nuotraukoms gauti;

- kartu su rangovu rengia statinio pripazinimo tinkamu naudoti dokumentus, dalyvauja
komisijy darbe pripazjstant statinj tinkamu naudoti;

- teikia pasitilymus 1€8y, skirty statybos ir remonto darbams, paskirstymo, perskirstymo
bei efektyvaus jy panaudojimo klausimais; kontroliuoja taupy 1éSy naudojima;

- rengia medZiagg prekiy, paslaugy ir darby pirkimo konkursams;

- dalyvauja rengiant paraiSkas Europos Sajungos struktiiriniy fondy, tarptautiniy
programy, valstybés investicijy programos ir kity finansiniy $altiniy paramai gauti bei projektus,
finansuojamus fondy ir programy léSomis; dalyvauja prieziiiros komitety ar projekty koordinavimo
grupiy veikloje, jgyvendinant projektus;

- atstovauja Savivaldybei jos kontroliuojamose jmonése;



- nagrin¢ja gyventojy prasymus, jstaigy, jmoniy ir organizacijy paraiskas, pasitilymus ir
skundus savo vykdomy funkecijy srityje;

- dalyvauja svarstant ir rengia Savivaldybés administracijos Ukio skyriaus metines
ataskaitas;

- dalyvauja savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais,
savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais sudaromy komisijy ir darbo grupiy veikloje;

- pateikia pagal byly nomenklatiirg archyvui sutvarkytus dokumentus savo vykdomy
funkcijy srityje;

- kontroliuoja savivaldybés teritorijy tvarkymga ir prieziiira;

- laiku atlieka kitus su funkcijomis susijusius nenuolatinio pobuidzio pavedimus tam, kad
bty pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.




